Referaadile esitatavad nõuded

Referaat põhineb olemasolevatel tekstidel. Annab lühidalt edasi nende sisu. 

Referaadis antakse loetud tekstide sisu edasi oma sõnadega. Tsiteeritakse (kirjutatakse sõna sõnalt ümber) ainult olulisemaid mõisteid või mõtteid. Siis viidatakse, kelle tekstist see on võetud.

Referaati ei lisata oma mõtteid, Oma mõtteid saad esitada referaadi kokkuvõttes. 

Referaadis tuleb alati viidata alusteksti autorile, pealkirjale ja ilmumisandmetele.

Kõik allikad, mida töös kasutati, tuleb välja tuua ka töö lõpus asuvas kasutatud kirjanduse nimekirjas. 

Referaadi kohustuslikud osad:

· Tiitelleht

· (Sisukord)

· Sissejuhatus

· Referaadi põhiosa, 

· Kokkuvõte

· Kasutatud kirjandus

Teksti vormistamisele esitatavad nõuded:

· Kasuta kirjatüüpi Times New Roman või Arial

· Kirja suurus 12

· Reavahe 1,5 tähesuurust

· Uue lõigu alustamiseks kasuta taandeklahvi või jäta üks rida vahele.

· Joonda tekst mõlemalt poolt, äärte laiused(vasak 3 cm, parem 2,5 cm, ülevalt ja alt  2,5 cm)

· Kirjavahemärgid (koma, punkt, koolon) pannakse vahetult pärast sõna ja alles siis jäetakse tühik.

Tiitellehel peavad olema järgmised andmed (kokkuleppeline kirjasuurus ja Font):

· Õppeasutuse nimi - Kabala Lasteaed-Põhikool (14)

· Koostaja ees- ja perekonnanimi (16, Bold)

· Töö pealkiri (20, Bold)

· Töö liik (referaat) (16)

· Juhendaja ees- ja perekonnanimi (16)

· Töö valmimiskoht ja aastaarv (16)

Kasutatud kirjandusele viitamine:

· Raamatule viitamine:

O`Brian, Dominic 2002. Õpi meelde jätma. Arenda oma mälu. Maalehe Raamat, lk 22-34.

· Artiklile viitamine:

Kareva, Doris 2010. Jaagup Kreemi elu seiklusrajal. - Meie Pere, nr 6, lk 17-21.

· Internetiallikale viitamine:

Tigasson, Külli-Riin 2010. Peetr Päll: keel on kogu aeg alla käinud. http//www.epl.ee/artikkel/588561, 04.12.2010 (viimane kuupäev näitab vaatamise aega)

Kui sa tekstis tsiteerid kedagi (kasutada konkreetse autori lauset), tuleb sellele ka tekstis viidata, lisades tsitaadi lõppu autori nime, ilmumisaasta ja lehekülje numbri. Nt (O`Brian 2002: 56)

Kõik tekstis viidatud raamatud, artiklid ja internetiallikad tuleb kindlasti uuesti välja tuua kasutatud kirjanduse loetelus.

